
高州师范学院专职辅导员工作职责
为了使学生管理工作更加规范有序，现制定高州师范学院辅导员工作职责如下：
1、在系主管学生工作的书记的直接领导下，处理本系的学生教育管理日常工作和事务。    
2、做好学生日常的思想教育工作，及时、准确了解掌握学生的思想动态，分析研究学生的思想特点和规律，积极引导学生健康成长。每学期初向系主管领导递交学生思想状况分析报告，学期末向主管领导递交学生工作书面总结报告。
  3、熟悉本系学生的基本情况。经常深入到学生中，及时发现和解决问题，做学生的良师益友。
  4、每半个月至少开一次学生干部会，分析情况，安排工作；每月至少进行一次工作讲评，并做好工作记录。
  5、负责学院有关学生教育与管理的规章制度在本系的落实。抓好本系的学风建设，主动与责任导师和任课教师联系，及时掌握学生的学习情况。
  6、做好本系学生的奖学金、助学金、国家助学贷款的评定以及临时困难补助的申报工作和勤工助学工作。参与本系学生就业指导，做好毕业就业教育，就业接待以及文明离校教育等工作。
  7、做好新生入学、军训、公益劳动、社会实践、早操及卫生等教育环节的组织工作和思想教育工作。   
8、负责组织好本系学生的科技文化活动的开展及各项评优评先活动的组织落实。制定本系学生工作学年计划，按照校团委的要求，抓好本系团支部的建设工作。   
9、兼任本系学生党支部书记，及早发现、培养学生中要求入党的积极分子，做好本系的“推优”工作。做好本系入党积极分子的考察、培养、发展和对新党员的教育工作。
10、认真细致地做好家庭经济困难学生的资助工作，并建立困难生档案。

11、配合校大学生心理健康辅导中心对所带班级的学生进行心理普查并建立心理健康档案，有针对性地开展思想教育，指导学生积极参与校园文化和社会实践活动，不断提高学生的心理素质和实践能力。
12、加强校风、校纪教育。指导学生搞好自我教育、自我管理和自我服务，积极开展宿舍文化建设，做好违纪学生的跟踪教育工作，不断提高学生的思想道德素质。
13、完成系主管学生工作书记交办的其它工作，凡属重大问题需报请系主管领导决定。  
14、完成上级领导和院领导交办的其他有关事宜。
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